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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

Электромонтера по ремонту и обслуживанию 

электрооборудования. 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена на основе Тарифно-

квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих, 

утвержденных Постановлением Министерства Труда Российской Федерации от 10.11.92 

№31 в редакции от 24.11.2008г, в соответствии с Трудовым кодексом Российской 

Федерации и другими нормативными актами, регулирующим трудовые отношения между 

работником и работодателем. 

1.2. Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования относится к 

категории обслуживающий персонал (ОП). 

1.3. Лицо, назначаемое на должность электромонтера должно иметь среднее 

профессиональное образование соответствующего профиля и стаж работы не менее 3-х 

лет.  

1.4. Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования назначается на 

должность приказом директора МАОУ ДО ЦПС. На время отпуска и временной 

нетрудоспособности электромонтера его обязанности могут быть возложены на другого 

человека на основании трудового договора. Временное исполнение обязанностей в этих 

случаях осуществляется в соответствии с приказом директора, который издан с 

соблюдением требований существующего законодательства о труде. 

1.5. Лицо, принимаемое на должность электромонтера должно соответствовать 

требованиям, касающимся прохождения им прохождения предварительного (при 

поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров, внеочередных 

медицинских осмотров по направлению работодателя, обязательного психиатрического 

освидетельствования (не реже 1 раза в 5 лет), профессиональной гигиенической 

подготовки и аттестации (при приеме на работу и далее не реже 1 раза в 2 года), 

вакцинации, а также иметь личную медицинскую книжку с результатами медицинских 

обследований и лабораторных исследований, сведениями о прививках, перенесенных 

инфекционных заболеваниях, о прохождении профессиональной гигиенической 
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подготовки и аттестации с допуском к работе. К работе допускаются лица, не имеющее 

ограничений на занятие трудовой деятельностью в сфере образования, изложенных в 

статье 351.1 «Ограничения на занятие трудовой деятельностью в сфере образования, 

воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, 

медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере 

детско-юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних» 

Трудового кодекса Российской Федерации. 

1.6. Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования может быть 

освобожден от должности по представлению заместителя директора по административно-

хозяйственной работе. Подчиняется электромонтер непосредственно руководителю 

структурного подразделения. 

1.7. Работник обязан знать свою должностную инструкцию, а также ознакомиться с 

инструкцией по пожарной безопасности, инструкцией по охране труда МАОУ ДО ЦПС.  

1.8. В своей трудовой деятельности электромонтёр по ремонту и обслуживанию 

электрооборудования руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

административным, трудовым и хозяйственным законодательством, Уставом и 

локальными правовыми актами МАОУ ДО ЦПС (в том числе правилами внутреннего 

трудового распорядка, приказами и распоряжениями директора), Также, должен в 

обязательном порядке руководствоваться настоящей должностной инструкцией, 

инструкциями по охране труда, пожарной безопасности и противопожарной защиты, 

правилами и инструкциями по охране зданий и сооружений учебных заведений, 

алгоритмом действий при возникновении чрезвычайных ситуаций. 

 

2.Функции 

2.1. Основное направление деятельности электромонтера, является обеспечение 

исправного состояния, безаварийной и надежной работы обслуживаемых устройств и 

оборудования, правильной их эксплуатации, своевременного качественного ремонт, в 

частности: 

- обслуживание  сварочных аппаратов  

-  подготовка отремонтированного электрооборудования к сдаче в эксплуатацию. 

- производить ППР( планово-предупредительный ремонт) электрооборудования. 

- обеспечение режима соблюдения норм и правил охраны труда и пожарной безопасности 

в электроустановках. 

 

3. Должностные обязанности  

 Электромонтер по ремонту и обслуживанию оборудования исполняет следующие 

должностные обязанности: 

3.1. Участие в ликвидации неисправностей в работе устройств, их ремонте, монтаже и 

регулировке, электротехнических измерениях и испытаниях. 

3.2. Освоение и внедрение прогрессивных методов технического обслуживания, ремонта, 

монтажа и других работ по закрепленному типу устройств. 

3.3. Участие в разработке  мероприятии по повышению надежности, качества работы 

закрепленных технических средств, в освоении и модернизации действующих устройств. 

3.4 .Выполнение работы по ремонту,   электрических машин, электроаппаратов и 

электроприборов. 

3.5. Участие в составлении заявок на материалы, запасные части, инструмент и 

обеспечение их экономного и рационального расходования. 

3.6. Осуществление комплексного испытания электродвигателей, электроаппаратов и 

трансформаторов  различных мощностей после капитального ремонта. 

3.7. Подготовка отремонтированного электрооборудования к сдаче в эксплуатацию. 

https://ohrana-tryda.com/node/586
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3.8. Изучение условий работы устройств, выявление причин преждевременного износа, 

прием мер по их предупреждению и устранению. 

3.9. Исполняет другие поручения руководства МАОУ ДО ЦПС, не вошедшие в 

настоящую должностную инструкцию, но возникшие в связи с производственной 

необходимостью. 

 

4. Права 
 

Электромонтер по ремонту и обслуживанию оборудования  имеет право: 

  4.1 Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к 

вопросам своей деятельности.. 

4.2 Взаимодействовать с другими службами  входящим в его функциональные 

обязанности. 

4.3 Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися 

деятельности МАОУ ДО ЦПС 

4.4 Предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию 

работы, связанной с предусмотренными настоящей Должностной инструкцией 

обязанностями. 

4.5  Докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и недостатках в связи 

с выполняемой работой. 

 
5. Ответственность 

 

Электромонтер по ремонту и обслуживанию оборудования несет ответственность за: 

5.1 Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных 

трудовым законодательством Российской Федерации. 

5.2 Нарушение правил и положений, регламентирующих деятельность предприятия. 

 5.3. При переходе на другую работу или освобождении от должности Электромонтер 

ответственен за надлежащую и своевременную сдачу дел лицу, вступающему в 

настоящую должность, а в случае отсутствия такового, лицу его заменяющему или 

непосредственно своему руководителю. 

5.4 Правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в 

пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским 

законодательством Российской Федерации. 

4.5 Причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим 

трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 

5.6 Соблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению 

коммерческой тайны и конфиденциальной информации. 

5.7 Выполнение правил внутреннего распорядка, правил техники безопасности и 

противопожарной безопасности. 

 

6. Взаимоотношения. Связи по должности 
 

Электромонтер по ремонту и обслуживанию оборудования: 
6.1. Работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя 

из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором МАОУ ДО ЦПС или его 

заместителями; 

6.3. Проходит инструктаж по охране труда, производственной санитарии и пожарной 

безопасности под руководством заместителя директора; 
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6.4. Получает от администрации МАОУ ДО ЦПС информацию нормативно-правового и 

организационно-методического характера, знакомится под расписку с 

соответствующими документами; 

6.5. Систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в его 

компетенцию с работниками МАОУ ДО ЦПС. 

6.6. Информирует директора МАОУ ДО ЦПС о возникших трудностях и проблемах в 

работе, о недостатках в обеспечении требований охраны труда и пожарной 

безопасности. Вносит предложения по устранению недостатков, по оптимизации 

своей деятельности. 

 

С инструкцией ознакомлен(а): ___________________(____________________) 

подпись (расшифровка подписи) 

  

_____________ 

 Дата 
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