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1 .Общие положения
1.1 .Настоящая Инструкция определяет порядок осуществления пропускного режима на 
объекты муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного 
образования «Центр профессионального самоопределения» (далее — МАОУ ДО НПО) 
разработана в соответствии разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»,
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»,
- ГОСТ Р 58485-2019 «Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение без­
опасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошколь­
ных, общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие 
требования» от 09.08.2019 № 492-ст;
- Приложением к постановлению администрации города Красноярска от 14.12.2018 № 805 
«Об утверждении Положения о порядке осуществления пропускного режима в муници­
пальном образовательном учреждении отрасли «Образование» города Красноярска»;
- Постановлением администрации города Красноярска от 28.03.2024 № 247 «О внесении 
изменений в постановление администрации города Красноярска от 14.12.2018 № 805;
- Положением об организации пропускного и внутриобъектового режимов в МАОУ ДО 
ЦПС.
Цель настоящей Инструкции — обеспечение общественной безопасности на объектах 
МАОУ ДО ЦПС, расположенных по адресам: ул. Устиновича, 24А; ул. Устиновича, 24А, 
строение 2; пр. Металлургов, 14Б и прилегающей к ним территории, предупреждение 
террористической, экстремистской деятельности и других противоправных деяний в 
отношении обучающихся, педагогических и иных сотрудников МАОУ ДО ЦПС.
1.2 .Пропускной режим в зданиях объектов МАОУ ДО ЦПС по адресу: пр. Металлургов, 14 Б, 
ул. Устиновича, 24 А строение 2, ул. Устиновича, 24 А обеспечивается сотрудниками 
частной охранной организации согласно Договора на оказание охранных услуг.
1.3 .В целях ознакомления посетителей объектов МАОУ ДО ЦПС с пропускным режимом на 
информационных стендах в холлах зданий МАОУ ДО ЦПС размещается Положение об 
организации пропускного и внутриобъектового режимов в МАОУ ДО ЦПС.

2. Общие требования к организации пропускного режима на объектах МАОУ ДО 
ЦПС
2.1. Пропуск в здание МАОУ ДО ЦПС, расположенное по адресам: ул. Устиновича, 24 А - 
осуществляется через основной вход, оборудованный системой СКУД с записью в журнале 
регистрации посетителей; пр. Металлургов, 14 Б- через пост охраны (вахта) с записью в 
журнале регистрации посетителей; ул. Устиновича, 24 А строение 2 - вход осуществляется 
через систему управления доступом - видеодомофон и пост охраны (вахта) с записью в 
журнале регистрации посетителей.
Главный вход в каждом здании контролируется сотрудником частной охранной организации 
с 07.00 до 19.00. С 19.00 до 07.00 вход в здание контролируется дежурными сторожами. 
Открытие/закрытие главного входа в здания в указанное время осуществляется сторожем на 
каждом объекте, с 20.00 до 07.00 вход в здания закрыт. В выходные и нерабочие 
праздничные дни вход в здания закрыт круглосуточно.
2.2. Аварийные входы в здание на пропуск открываются только с разрешения директора 
МАОУ ДО ЦПС или в его отсутствие - с разрешения дежурного администратора или 
ответственного за пропускной режим. На период открытия аварийного выхода контроль 
осуществляет охранник и дежурный администратор МАОУ ДО ЦПС.
2.3. Вход обучающихся на объекты МАОУ ДО ЦПС на учебные занятия осуществляется без 
записи в журнале регистрации посетителей, при наличии их оформления в учебных 
журналах и внесения в базу данных обучающихся МАОУ ДО ЦПС.
Во внеурочное время для посещения дополнительных занятий обучающиеся допускаются на 
объекты МАОУ ДО ЦПС по списку, составленному руководителем дополнительных занятий.



2.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления 
мер безопасности приказом директора МАОУ ДО ЦПС пропуск граждан на территорию и в 
здания может ограничиваться либо прекращаться.
2.5. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак- 
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем Организации и в его 
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме.

3. Правила соблюдения пропускного режима
3.1.1. Работники МАОУ ДО ЦПС допускаются в здание по пропуску. В случае отсутствия у 
работника пропуска он допускается в МАОУ ДО ЦПС по спискам, заверенным подписью и 
печатью руководителя, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
3.1.2. В нерабочее время и выходные дни в МАОУ ДО ЦПС допускаются директор, его 
заместители (дежурный администратор) и ответственный за пропускной режим.
3.1.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в МАОУ ДО ЦПС в нерабочее 
время, выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью 
директора МАОУ ДО ЦПС либо лица, временно исполняющего обязанности директора 
МАОУ ДО ЦПС.
3.2. Пропускной режим обучающихся
3.2.1. Обучающиеся допускаются в здание МАОУ ДО ЦПС в установленное в соответствии 
с расписанием занятий.
3.2.2. Обучающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в МАОУ ДО 
ЦПС с разрешения лица, ответственного за пропускной режим либо дежурного 
администратора.
3.3. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся
3.3.1. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся ожидают 
своих детей за пределами здания учреждения, на его территории либо в специально 
отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут находиться в здании 
учреждения в отведенном месте, в вестибюле с разрешения руководителя МАОУ ДО ЦПС 
или лица, на которое в соответствии с приказом МАОУ ДО ЦПС возложена ответственность 
за пропускной режим.
3.3.2. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся для разрешения личных 
вопросов возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем 
дежурные охранники должны быть проинформированы заранее. Документом, 
удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной организации могут 
являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 
граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 
иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего Воору­
женных сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
3.3.3. Передвижение посетителей в зданиях МАОУ ДО ЦПС осуществляется в 
сопровождении сотрудника МАОУ ДО ЦПС либо дежурного администратора.

4. Порядок осмотра вещей посетителей
4.1. 1. Сотрудником частной охраной организации (при наличии у посетителей коробок, 
сумок, ручной клади и др. допускается ручной (контактный) метод осмотра с применением



технических и специальных средств осмотра (ручной металлоискатель). В случае несогласия 
лица предъявить вещи для осмотра, сотрудник частной охранной организации имеет право 
отказать посетителю в проходе на объект.
4.1. При несоблюдении посетителем пропускного режима сотрудник охраны, незамед­
лительно информирует лицо, ответственное за пропускной режим на объектах МАОУ ДО 
ЦПС и (или) директора и действует по их указаниям или применяет устройство тревожной 
сигнализации с целью вызова наряда группы задержания УВО по г. Красноярску.
4.2. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и дру­
гих мероприятий посетители и родители (законные представители) обучающихся 
допускаются в здание при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 
спискам посетителей, заверенным печатью и подписью директора МАОУ ДО ЦПС без ре­
гистрации данных в журнале регистрации посетителей в присутствии уполномоченного 
сотрудника или ответственного за пропускной режим.
4.3. Перечень предметов, запрещенных к вносу на территорию и в зданияМАОУ ДО ЦПС 

-Огнестрельное оружие и боеприпасы.
-Пневматические винтовки и пистолеты.
-Ружья для подводной охоты, арбалеты.
-Имитаторы оружия, электрошоковые устройства.
-Газовое оружие, аэрозольные распылители и оружие самообороны.
-Холодное оружие (ножи, топоры, ледорубы, другие бытовые предметы, обладающие 
колюще-режущими свойствами).
-Взрывчатые вещества, взрывчатые устройства.
-Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества.
-Радиоактивные материалы.
- Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества.
- Окислители — перекиси органические, отбеливатели.
- Алкогольные напитки, наркотические и психотропные вещества

5. Пропускной режим транспортных средств
5.1. В соответствии с договором на оказание охранных услуг, сотрудник охраны при 

обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов имеет право:
- требовать от персонала и посетителей соблюдения внутриобъектового и пропускного 
режимов; правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, не должны 
противоречить законодательству Российской Федерации;
- осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, 
при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) 
транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов 
охраны);
- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, осмотр 
въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за 
исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных 
организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства 
используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны 
(выносимого с объектов охраны) имущества.
- осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии 
водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные 
транспортные средства и имущество;
- транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили скорой 
помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных 
бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию МАОУ ДО ЦПС 
пропускаются беспрепятственно.



5.1. Администрация МАОУ ДО ЦПС обеспечивает контроль доступа автотранспорта на 
территорию (ул. Устиновича, 24А)- приказом директора утверждается список 
автотранспорта, разрешен доступ на территорию (объекты по адресу: ул. Устиновича,24А, 
ул. Устиновича,24А стр.2) с регистрацией в «Журнале регистрации въезда-выезда 
автотранспорта».
5.2. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время допус­

кается въезд на территорию учреждения только специализированного автотранспорта 
оперативных служб (пожарной охраны, полиции, скорой медицинской помощи, 
аварийно-спасательных служб.

5.3. При несоблюдении пропускного режима для автотранспорта на указанной территории 
сотрудник охраны, (лицо, находящееся на дежурстве), действует в порядке, 
предусмотренном п. 3.1.2. Инструкции.

5.4. Въезд на территорию МАОУ ДО ЦПС мусороуборочного, грузового 
автотранспорта, доставляющего товары и др. на основании заключенных с договоров 
поставки, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и 
сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных).

5.5. Движение автотранспорта на территории МАОУ ДО ЦПС разрешено со скоростью 5 
км\час.

6. Организация пропускного режима граждан на территорию МАОУ ДО ЦПС

6.1. МАОУ ДО ЦПС в свободное от уставной образовательной деятельности время, в т. ч. в 
каникулярные, выходные и праздничные дни с 8.00 до 20.00 предоставляет возможность 
доступа граждан на территорию объектов с целью их досуга.
6.2. На территории объектов МАОУ ДО ЦПС гражданам запрещается:
-Проносить, употреблять алкогольную и спиртосодержащую продукцию, наркотические 
средства, психотропные вещества или их аналоги.
-Находиться в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
-Курить табак, использовать электронные сигареты или их аналоги.
-Проносить, использовать холодное, огнестрельное оружие и боеприпасы; пневматические 
винтовки и пистолеты; электрошоковые устройства; газовое оружие, аэрозольные 
распылители и оружие самообороны; взрывчатые вещества, взрывчатые устройства, 
пиротехнические средства и иные опасные для окружающих предметы и
вещества.
-Нарушать общественный порядок, выражаться нецензурной бранью.
-Выгуливать животных.
-Осквернять здания и сооружения, уничтожать или повреждать имущество МАОУ ДО ЦПС, 
элементы благоустройства и озеленения территории.
-Нарушать требования пожарной безопасности.
-Выбрасывать мусор на территорию.
-Находиться на территории после 22.00.
6.3. Доступ граждан на территорию МАОУ ДО ЦПС может быть ограничен на время
проведения ремонтных, строительных, профилактических работ, благоустройства и 
озеленения территории.
6.4. При несоблюдении пропускного режима граждан на территорию МАОУ ДО
ЦПС лицо, находящееся на дежурстве, действует в порядке, предусмотренном п. 3.1.2 
настоящей Инструкции

Отв. за АТЗ Ведмедчук О.Н.


