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1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила определяют порядок приема обучающихся муниципального 

автономного образовательного учреждения «Центр профессионального самоопределения» 

(далее – Учреждение). 
1.2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; 

 Федеральный закон от 29.12.2010 № 436-ФЗ (ред.01.05.2019) «О защите детей 

от информации причиняющий вред их здоровью и развитию»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 г. N 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи"" 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 30.06.2020 

СП 3.1/2.4.3598-20 “Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 

содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей и молодежи в условиях распространения 

новой коронавирусной инфекции (COVID-19)”; 

 Письмо Минобрнауки России от 18.11.2015 N 09-3242 "О направлении 

информации" (вместе с "Методическими рекомендациями по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

программы)"); 

 Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 N 816 "Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ"; 

 Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 (ред. От 05.09.2019) "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"; 

 Приказ Минпросвещения России от 03.09.2019 N 467 "Об утверждении 

Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования 

детей"; 

 Приказ главного управления образования администрации г. Красноярска № 366т 

12.08.2022, Приложение к приказу «Типовой Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по зачислению на обучение по 

дополнительной образовательной программе»; 

 Локальные акты МАОУ ДО ЦПС 

 Устав МАОУ ДО ЦПС. 

1.3. Учреждение объявляет прием для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам только при наличии лицензии на осуществление 

образовательной деятельности. 
1.4. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на 

территории города Красноярска и имеющий право на получение муниципальной услуги. 
1.5. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора 

образовательных программ с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их 

здоровья, уровня физического развития.    
1.6. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким образовательным 

программам. При условии наличия  

 



 

 

2. Общие требования к приему обучающихся 

2.1.  Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования (с 25 

августа по 14 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных 

мест в группах. Количество обучающихся на каждый учебный год закреплено 

Муниципальным заданием.  
2.2.  Учреждение вправе осуществлять прием детей сверх установленного 

муниципального задания на оказание муниципальных услуг. 
2.3.  Прием детей в Учреждение проводится в соответствии с условиями 

реализации образовательной программы, возрастными особенностями, независимо от уровня 

их подготовки по данному направлению. При наличии свободных мест в группах 

обучающийся может быть зачислен на второй или последующие годы обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе при наличии необходимой подготовки. 

Решение о таком зачислении принимается согласно заявления родителей (законных 

представителей обучающегося) и результатов собеседования или тестирования. 
2.4.  Прием детей в Учреждение осуществляется в соответствии с 

«Регламентом предоставления муниципальной услуги по зачислению на обучение по 

дополнительной образовательной программе в МАОУ ДО ЦПС» на основании заявления 

родителей (законных представителей).  Форма заявления представлена в Приложении №1 с 

предоставлением копий следующих документов: 
 Копия паспорта гражданина РФ или иного документа удостоверяющего 

личность ребенка (копия свидетельства о рождении ребенка в возрасте до 14 

лет) 
 Копия паспорт гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего 

личность родителя (иного законного представителя) 
 Копию акта орган опеки и попечительства о назначении опекуном или 

попечителем либо договора об осуществлении опеки и попечительства 
 И иные документы, указанные в Регламенте  предоставления муниципальной 

услуги по зачислению на обучение по ДООП в МОАУ ДО ЦПС 
2.5.  Документы, указанные в пункте 2.4. могут быть поданы в виде 

электронного документа (пакета электронных документов) через личный кабинет заявителя с 

использование автоматизированной информационной системы Красноярского края 

«Навигатор дополнительного образования Красноярского края» (htps://navigator.krao.ru), 

через «Единый портал государственных и муниципальных услуг «функций»» ( 

www.gosuslugi.ru) или через Региональный портал Красноярского края 

(www.gosuslugi.krskstate.ru). 

2.6.  В случае приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам, предлагаемым на платной основе, с родителями (законными представителями) 

ребенка заключается договор о предоставлении платных образовательных услуг. 

2.7.  Учреждение может отказать в приеме в случае медицинских 

противопоказаний, несоответствия возраста ребенка образовательной программе. 

2.8.  Решение о зачислении на обучение по дополнительной образовательной 

общеразвивающей программе и заключение договора по программам ПФДОД либо об отказе 

в зачислении на обучении в течение 3 рабочих дней направляется заявителю способом, 

указанным в заявлении. 
2.9.  При приеме обучающихся в Учреждение администрация знакомит 

родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, 

реализуемыми в Учреждении, и локальными актами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса, правами и обязанностями обучающихся. Законный 

http://www.gosuslugi.ru/


 

представитель самостоятельно принимает решение о предоставлении персональных данных 

своего подопечного и дает письменное согласие на их обработку оператором. Форма 

заявления - согласия на обработку персональных данных обучающегося представлена в 

Приложении №2 к настоящим Правилам.  Форма заявления — согласия разработана в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
2.10.  При обучении по дополнительным общеобразовательным программам 

предполагается участие обучающихся в мероприятиях. Форма согласия родителей (законных 

представителей) на фото и видеосъемку сына (дочери) представлена в Приложении №3. 

2.11.  Решение о зачислении ребенка в Учреждение оформляется приказом 

директора Учреждения. 
2.12.  Учреждение МАОУ ДО ЦПС, по необходимости, запрашивает от 

общеобразовательных учреждений подтверждение (индивидуально или списочно) об 

обучении учащихся в общеобразовательном учреждении. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                                             Приложение №1 

 к Правилам приема обучающихся  

 
(наименование образовательной 

организации) 

(Ф.И.О. заявителя (последнее- при наличии) 

(почтовый адрес) 

(контактный телефон) 

(адрес электронной почты) 

 

(реквизиты документа, удостоверяющего 

личность) 

 

(реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия заявителя) 

 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по зачислению на обучение 

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  программе 

 

Прошу предоставить муниципальную услугу по зачислению на обучение по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  программе моего ребенка  

____________________________________________________________                            
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)) 

в целях обучения на 

_________________________________________________________________ 
(наименование дополнительной общеобразовательной программы) 

 

С yставом МАОУ ДО ЦПС, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, дополнительными 

о б щ е образовательными программами, правилами поведения, правилами 

отчисления, режимом работы МАОУ ДО ЦПС ознакомлен (а). 

 Я, ________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)) 

даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку 

моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка при 

осуществлении административных процедур в рамках предоставления 

муниципальной услуги по зачислению  на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе. Отзыв настоящего coгласия в случаях, 

предусмотренных Федеральным зaкoном от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О 

персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в 

МАОУ ДО ЦПС. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

4. ___________________________________________________________ 

5. ___________________________________________________________ 

 

____________________                       ____________               ______________________ 
      ФИО заявителя 

(последнее — при наличии)                                     Подпись             Расшифровка подписи 

 

Дата: « »   20  



 

Приложение №2 

 к Правилам приема обучающихся  

 

Директору МАОУ ДО ЦПС 
 Д.Г. Давыдову 

Ф. _______________________________ 
И. _______________________________ 
О. _______________________________ 

(ФИО полностью)  
зарегистрированного по адресу: 

_________________________________ 
_________________________________ 
________________________________  

(адрес регистрации указывается с почтовым индексом)  
паспорт______№ __________выдан  

____________________________________________________ 
___________________________________________________  
(дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)  

 

Заявление-согласие  
родителей (законных представителей)  на обработку персональных данных обучающегося 

 

Я,______________________________________________________________________________  

ФИО родителя (законного представителя) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(ФИО обучающегося МАОУ ДО ЦПС полностью) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

 I. Даю согласие МАОУ ДО ЦПС, расположенному по адресу: 660073, г. Красноярск, ул. Устиновича, 

24А,  на обработку персональных данных моего/ей сына (дочери, подопечного) (Ф.И.О. сына, дочери, 

подопечного), а именно: Анкетные данные; Данные о возрасте и поле; Данные о гражданстве, регистрации и 

родном языке; Данные обязательного медицинского страхования; Информация для связи; Данные о прибытии и 

выбытии в/из учреждения; Сведения о родителях (лицах, их заменяющих): ФИО, кем приходится, адресная и 

контактная информация. Данная информация собирается на основе формы заявления о приеме обучающегося в 

образовательное учреждение.   

 II. Подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше персональными данными 

обработку персональных данных (смешанным способом с использованием средств информатизации и/или без 

использования таких средств): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ).  

 III. Я подтверждаю свое согласие на передачу моих персональных данных третьим лицам с правом 

обмена информацией: Главному управлению образования администрации города Красноярска; 

Территориальному отделу главного управления образования администрации города Красноярска по Советскому 

району; Территориальному управлению социальной защиты населения; Образовательным учреждениям, 

подведомственным Главному управлению образования администрации города Красноярска по вопросам 

образования; Управлению Пенсионного фонда; и другим организациям в соответствии с действующим 

законодательством РФ. Я утверждаю, что ознакомлен с документами организации, устанавливающими порядок 

обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области. Согласие вступает 

в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано 

мною в любое время на основании моего письменного заявления.  

«_____» ____________ 20___ г. _______________ / ____________________/  

   (подпись)  (расшифровка подписи)  



 

                                                                          Приложение №3 
 к Правилам приема обучающихся  

 

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 

НА ФОТО и ВИДЕОСЪЕМКУ СЫНА (ДОЧЕРИ)  

И ДАЛЬНЕЙШЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ФОТОГРАФИЧЕСКИХ СНИМКОВ И ВИДЕО МАТЕРИАЛА 

Я, ___________________________________________________________________________, 

(ФИО родителя или законного представителя) 

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона Российской Федерации от  27.07.2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных» (ред. от 30.06.2018), даю свое согласие на безвозмездную фото и 

видеосъемку с участием моего ребенка во время учебного процесс в МАОУ ДО ЦПС  

_____________________________________________________________________________, а 

также, на использование фото и видеоматериалов в соответствии с действующим законодательством РФ 

исключительно в следующих целях:  

- Размещение на сайте МАОУ ДО ЦПС; 

- Размещение на стендах МАОУ ДО ЦПС; 

- Размещения в рекламных видео, фотоматериала и печатной продукции МАОУ ДО ЦПС, сети Интернет и 

других открытых мероприятиях. 

Я информирован (а), что возможна обработка фото и видеоматериалов для улучшения качества и 

изменения фона. 

Данное согласие действует в течение срока хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в собственных 

интересах. 

  _____________ /_________________/                                           ______________ 

                   Подпись                         Расшифровка подписи                                                                                                 дата  
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