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План работы                                                                                                                                                                                                                                                                                структурного подразделения «Цифра»                                                                                                                                                                                                         на 2025 - 2026 учебный год
Цель: Профессиональное самоопределение школьников с учетом непрерывного развития их личности, возможностей и способностей, в соответствии с требованиями современного рынка труда. 
Задачи: 
1. Продолжить модернизацию дополнительных общеобразовательных программ, направленных на достижение качества учебных результатов и результатов социализации, в том числе в соответствии с тенденциями современного рынка труда.

2. Активировать работу с образовательными учреждениями города в рамках развития профессионального обучения.

3. Продолжить работу по приведению в соответствие уровня образования педагогических кадров со стандартами педагога дополнительного образования.
4. Продолжить совместную деятельность с учреждениями профессионального образования в рамках программы ранней профориентации и основ профессиональной подготовки школьников – повышать престиж рабочих профессий и развитие профессионального образования посредством организации и проведения конкурсов профессионального мастерства, как в каждой отдельной стране, так и во всем мире в целом. 
5. Использовать дистанционные формы профориентации, образовательно-воспитательном процессе.

6. Расширить спектр платных образовательных услуг. 

Единая методическая тема: Создание условий для совершенствования профессионального уровня педагогов дополнительного образования посредством внедрения в образовательный процесс современных образовательных технологий, активных методов обучения.
1. Организационно – педагогическая деятельность
1.1. Организационная деятельность
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка  утверждению дополнительных общеобразовательных программ. Размещение на платформе Навигатор дополнительного образования.
	До 16.08.2025
	Методист
ПДО

	2
	Утверждение календарно-тематических планов
	До 09.09.2025
	Методист
ПДО

	3
	Приемка учебных кабинетов и мастерских
	До 01.08.2025
	Заместитель директора 
Руководитель СП
ПДО

	4
	Набор и комплектование обучающихся на программы ДО
	До 09.09.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП

	5
	Заключение договоров о совместной деятельности с ОУ города 
	В течение учебного года
	Заместитель директора
Руководитель СП

	6
	Тарификация педагогических кадров
	До 09.09.2025
	Заместитель директора
Специалист по кадрам

	7
	Составление и утверждение расписания занятий
	До 09.09.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП
Педагог-организатор
ПДО

	8
	Анализ работы за год
	До 25.08.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП

	9
	Планирование работы на новый учебный год
	До 31.08.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП

	10
	Составление и утверждение планов работы на месяц
	Каждая последняя пятница месяца
	Заместитель директора
Руководитель СП

	11
	Составление и утверждение планов работы на летние каникулы
	Апрель 2025 
	Заместитель директора
Руководитель СП

	12
	Составление и утверждение графика отпусков
	До 15.12.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП

	13
	Разработка и утверждение положения СП
	До 31.08.2025
	Заместитель директора
Руководитель СП

	14
	Составление графиков работы сотрудников СП
	До 01.09.2025
	Руководитель СП

	15
	Подготовка к утверждению программ ДО, программ профессиональной подготовки
	Август – сентябрь 2025
	Руководитель СП

	16
	Подготовка рабочих мест для ПДО (компьютеры, Интернет)
	Август 2025
	Инженер
ПДО

	17
	Подготовка документов к работе: анкеты, заявления на зачисление, рекламный материал
	Ежедневно
	Педагог-организатор


1.2. Педагогические советы, оперативные совещания, планерки СП
	№ п/п
	Тема
	Сроки
	Ответственный

	1
	«Событийные мероприятия – инструмент, мотивирующий к обучению по программам дополнительного образования»
	Ноябрь-февраль 2025-2026 
	Директор 
Заместители директора

	2
	Подведение итогов первого полугодия. Анализ педагогической деятельности и успешности реализации ДООП (дополнительных общеразвивающих образовательных программ)»
	Январь 2025
	Директор 
Заместители директора

	3
	«Подведение итогов. Анализ работы за 2025 - 2026 учебный год»
	Июнь 2025
	Директор 
Заместители директора

	4
	Планерки СП
	Каждую пятницу 
	Заместитель директора
Руководитель СП
ПДО


2. Методическая деятельность и работа с педагогическими кадрами
2.1. Методические объединения
	№ п/п
	Тема
	Сроки
	Ответственный

	1
	Повышение качества и доступности дополнительного образования в условиях реализации ПФДОД
	В течение года
	Методист 

	2
	Корректировка рабочих программ по дополнительным общеразвивающим образовательным программам
	Август 2025
	Методист 

	3
	Обеспечение кабинетов методической литературой. Создание информационного банка учебно-методической литературы
	Август – сентябрь 2025
	Методист

	4
	Контроль за ведением учебной документации молодыми специалистами
	В течение учебного года
	Методист

	5
	Оказание методической помощи в подготовке и проведении открытых мероприятий и занятий
	В течение учебного года
	Методист

	6
	Оказание методической помощи педагогам ДО и молодым специалистам по составлению календарного учебного графика, заполнению журналов
	В течение учебного года
	Методист

	7
	 Посещение занятий с целью проверки качества реализации дополнительных общеобразовательных программ
	Ноябрь 2025 Март 2026
	Методист

	8
	Оказание методической помощи педагогам ДО по анализу деятельности за первое полугодие
	Декабрь 2025
	Методист

	9
	Мониторинг объективности оценивания, прохождение программного материала, эффективность реализации ДОО программ педагогами ДО
	Декабрь 2025
	Методист


2.2. Аттестация педагогических кадров
	№ п/п
	Дата                         аттестации
	ФИО аттестуемого
	Заявленная категория
	Имеющаяся категория
	Сроки окончания действия предыдущей категории (месяц, год)


2.3. Повышение квалификации педагогических кадров
	№ п/п
	Дата                         аттестации
	ФИО педагога
	Формы повышения квалификации
	Тема самообразования

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.4. Работа с молодыми специалистами и начинающими педагогами
	№ п/п
	Сроки этапов
	ФИО педагога
	ФИО наставника
	Формы работы 
	Форма предоставления результата

	1
	Киянец Кристина Сергеевана
	Калиновский Павел Анатольевич
	консультирование, анализ документации, посещение занятий
	разработка календарно-тематического планирования
	Анализ деятельности


2.5. Изучение и обобщение педагогического опыта

	№ п/п
	ФИО педагога
	Этап работы
	Тема изучаемой работы
	Сроки предоставления результата
	Ответственный

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.6. Распространение педагогического опыта
	№ п/п
	ФИО педагога
	Тема представленной работы
	Формы распространения педагогического опыта
	Сроки
	Ответственный

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.7. Экспериментальная и инновационная деятельность (проектная деятельность)
	№ п/п
	Название проекта (промежуточного этапа)
	Содержание проекта (промежуточного этапа)
	Сроки проведения (промежуточные сроки реализации)
	Формы                       Методы                   Средства
	Ответственный
	Итог (промежуточный результат)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.8. Открытые занятия  
	№ п/п
	ФИО педагога
	Тема занятия
	Дата проведения
	Место проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.9. Программно – методическое обеспечение
	№ п/п
	Вид методической продукции 
	Название методической продукции
	Сроки
	Ответственный

	
	

	
	
	
	
	


2.10. Конкурсы профессионального мастерства

	№ п/п
	Полное название конкурса
	ФИО участника
	Место проведения
	Дата проведения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.11. Награждение и поощрение педагогических кадров

	№ п/п
	ФИО педагога
	Имеющиеся награждения и поощрения                                 (Вид, уровень, дата)
	Планируемые награждения и поощрения                                 (Вид, уровень, дата)
	Планируемый                   период

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Воспитательная работа

3.1. Работа с родителями
	№ п/п
	Форма работы 
	Тема проводимого мероприятия
	Сроки проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1
	Выступления на родительских собраниях
	Набор обучающихся на программы СП через образовательный портал ДО «Навигатор»
	В течение года
	образовательный портал ДО «Навигатор»
	ПДО, педагог-организатор, руководитель СП

	2
	Индивидуальная работа с родителями
	Консультации по вопросам регистрации и подачи заявок в системе «Навигатор»
	В течении года
	образовательный портал ДО «Навигатор»
	ПДО, руководитель СП


3.2. Работа с воспитанниками, одаренными детьми
Мероприятия

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Место проведения
	участники
	Ответственный
	Предполагаемое количество участников

	I
	I квартал

	1.
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Видеопроизводство
	11.2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Павлычев В.А.
	15

	2.
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Графический дизайн
	11.2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Вдовин Н.А.
	15

	3
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Технология Lego конструирования
	11.2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Винтер М.Н.
	15

	4
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Scrach программирование
	11.2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Усынина А.Г.
	15

	5.
	Профориентационные игры “Свое дело”
	11.2025 – 15.12.2025 
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся СШ152, СШ85
	Калиновский П.А.
	500

	
	
	
	
	
	
	

	II
	II квартал

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	III
	III квартал

	1.
	Профориентационные игры “День мальчиков/день девочек”
	Январь-апрель 2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся СШ152,СШ85
	Калиновский П.А.
	500

	1.
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Видеопроизводство
	02.2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Павлычев В.А.
	15

	2.
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Графический дизайн
	02.2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Вдовин Н.А.
	15

	3
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Технология Lego конструирования
	02.2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Винтер М.Н.
	15

	4
	Фестиваль профессиональных проб по направлению Scrach программирование
	02.2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся МАОУ ДО ЦПС
	Усынина А.Г.
	15

	IV
	IV квартал

	1.
	Бизнес-лагерь
	Июнь 2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Обучающиеся школ города
	Калиновский П.А.
	30

	
	
	
	
	
	
	


Мероприятия гражданско-патриотической направленности

	№ п/п
	Форма работы
	Тема проводимого мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные                           

	1
	Внеурочные занятия 
	День народного единства
	Ноябрь
	Педагоги ДО

	2
	Внеурочные занятия 
	День конституции
	Декабрь
	Педагоги ДО

	3
	Внеурочные занятия 
	День победы
	Май
	Педагоги ДО


Организационно-тематические мероприятия
	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Степень участия
	Сроки проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1
	Ярмарка профессиональных проб
	Экскурсия по мастерским СП «Цифра», знакомство с педагогами ДО
	сентября 2025
	МАОУ ДО ЦПС
	 Педагог-организатор, ПДО, руководитель структурного подразделения заместитель директора

	2
	Фестиваль профессиональных проб
	Проведение конкурсов профессионального мастерства по направлениям отраслей СП «Цифра»
	ноябрь 2025- Март 2026
	МАОУ ДО ЦПС
	Педагог-организатор, ПДО, руководитель структурного подразделения заместитель директора


4.Контрольно-аналитическая деятельность

4.1. Организационно-методическая работа
	№ п/п
	Цель контроля
	Вид контроля
	Объект контроля
	Дата
	Ответственный
	Место проведения итогов

	1
	Проверить ведение учебной документации (журналы)
	Текущий, итоговый
	ПДО, учебная документация
	декабрь, май
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС

	2
	Проверить состояния кабинетов
	Текущий
	Учебные кабинеты
	январь, май
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС

	3
	Отследить посещаемость учебных занятий обучающимися
	Текущий
	ПДО, обучающиеся
	октябрь,

ноябрь, апрель
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС

	4
	Отследить объективность выставления оценок
	Текущий, итоговый
	ПДО, учебная документация
	декабрь, май
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС

	5
	Проконтролировать прохождение программного материала
	Текущий, итоговый
	ПДО, учебная документация
	декабрь, май
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС

	6
	Отследить эффективность реализации образовательных программ
	Текущий, итоговый
	ПДО, учебная документация
	декабрь, апрель
	Заместитель директора, руководитель структурного подразделения, методист
	МАОУ ДО ЦПС


4.2. Состояние воспитательно-образовательного процесса

	№ п/п
	Цель контроля
	Вид контроля
	Объект контроля
	Дата
	Ответственный
	Место проведения итогов

	1
	Отследить эффективность реализации образовательных программ
	Текущая аттестация
	обучающиеся
	В течение учебного года согласно КУГам
	ПДО
	МАОУ ДО ЦПС

	2
	Подведение  итогов обучения
	Промежуточная аттестация
	обучающиеся
	Декабрь 2025
Май 2026
	ПДО
	МАОУ ДО ЦПС


5. Мероприятия по охране труда
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Место
	Ответственный

	1
	Проведение инструктажа по охране труда с сотрудниками структурного подразделения
	Август 2025 - Сентябрь 2026
	МАОУ ДО ЦПС
	ПДО

	2
	Обучение по применению первичных средств пожаротушения в случае возгорания - посредством практического занятия (в ходе занятия сотрудники подразделения должны на время локализовать пламя огнетушителями)
	Сентябрь 2025
	МАОУ ДО ЦПС
	Муратов

	3
	Визуальная ежедневная проверка учебных кабинетов на выявление нарушений охраны труда и пожарной безопасности
	В течение года
	МАОУ ДО ЦПС
	ПДО, руководитель структурного подразделения

	4
	Участие в тренировочных эвакуациях при чрезвычайных ситуациях
	В течение года
	МАОУ ДО ЦПС
	Сотрудники СП


6. Административно-хозяйственная и финансовая деятельность
6.1. Административно-хозяйственная деятельность
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки проведения
	Ответственный

	1
	Проведение ремонтных работ аудиторий СП
	В течение года
	Руководитель структурного подразделения

	2
	Проведение ремонтных работ оборудования СП
	В течение года
	Руководитель структурного подразделения

	3
	Инвентаризация учебных аудиторий и мастерских СП
	Сентябрь-ноябрь
	Руководитель структурного подразделения

	4
	Проведение санитарных дней по уборке учебных аудиторий и мастерских СП
	Последняя суббота месяца
	Руководитель структурного подразделения, ПДО


6.2. Финансовое обеспечение

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки проведения
	Ответственный
	Итоговый документ

	1
	Введение платных дополнительных услуг
	В течение года
	Руководитель структурного подразделения, ПДО
	Калькуляция обучения по программам

	2
	Приобретение оборудования
	В течение года
	Руководитель структурного подразделения
	Перечень оборудования


